山西大学资产条码自助打印终端操作说明
山西大学资产条码自助打印终端操作说明
为方便教职工，特设置资产条码资产自助打印终端。通过该终端，教职工可实时查询个人名下资产信息或打印固定资产条码。
资产条码自助打印系统含两种功能：“扫描单据打印标签”无需登录便可直接使用；“查询资产打印标签”需登录后使用。
[bookmark: _GoBack]请首次登陆终端前使用电脑端登录资产管理系统，在系统设置-数据管理-修改密码中及时对初始密码（Gzczck*0610）进行修改。使用结束，务必点击“注销”按钮退出个人系统。
[bookmark: _Toc7306]一、主界面
当系统启动时，会进入如下主界面，该页面包含所有一级功能模块，包括：“扫描单据打印标签”和“查询资产打印标签”。 
[image: C:\Users\i\Desktop\微信图片_20210607105112.png]
[bookmark: _Toc34759055][bookmark: _Toc5017][bookmark: _Toc34759056][bookmark: _Toc20266]二、操作介绍
（一）扫描单据打印标签
点击主页面上的“扫描单据打印标签”功能模块，系统会跳转到打印标签的子功能界面。该页面包含“扫描验收单打印标签”和“扫描变动单打印标签”两个模块。
[image: F:\2021年工作\自助打印终端\微信图片_20210609145006.png]
1、扫描验收单打印标签
当点击“扫描验收单打印标签”时，会进入验收单打印资产标签页面，并弹出扫码弹窗，只要将验收单右上角条形码对准扫描口（位于资产条码自助打印终端操作台上方）扫描即可，显示界面如下：
[image: ]
如需手动输入验收单号，点击弹窗“关闭”按钮即可。点击“关闭”按钮后，可以在新的页面（如下图所示）的输入框中输入验收单号，如果点击“清空”按钮，会将输入框的内容清空，点击“打印”按钮可以打印输入框中的验收单号对应的资产标签。需要扫码打印时，点击“扫码打印”，会弹出“扫码弹窗”，将条码对准扫描口即可。
[image: ]
2、扫描变动单打印标签
当点击“扫描变动单打印标签”时，会进入变动单号打印资产标签页面，并弹出“扫码弹窗”（如下图所示），将变动单右上角条形码对准扫描口扫描即可。 
[image: ]
如需手动输入编号，点击弹窗“关闭”按钮。点击“关闭”按钮后，可以在新的页面（如下图所示）的输入框中输入变动单号。点击“清空”按钮，会将输入框的内容清空；点击“打印”按钮可以打印输入框中的变动单号的资产标签。如需扫码打印，点击“扫码打印”，会弹出“扫码弹窗”，将条码对准扫描口即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc26751][bookmark: _Toc34759061]（二）查询资产打印标签
点击“查询资产打印标签”时，会进入登录界面，如下图所示。输入工号及密码，点击登录按钮即可进入资产列表。
[image: C:\Users\i\AppData\Local\Temp\WeChat Files\61aa522d163442f5b0ee9bed3937688.png]
资产列表页面如下图：“1”处可以输入关键字进行资产查询，“2”处可以切换已打印和未打印资产（默认展示未打印资产），“3”处可以切换管理权限下资产和个人名下资产（默认展示管理权限下资产），点击资产数据后图标[image: ]可以打印该条资产条码，选中一批资产后点击“4”处的[image: ]可以批量打印资产条码。
[image: C:\Users\i\Desktop\微信图片编辑_20210525104606.jpg]
三、注意事项
[image: ]使用“查询资产打印标签”功能结束后，请点击右上角“注销”按钮，退出个人账户。如下图所示：
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